Ajout d’un sommaire dans Word 2007

Dans un premier temps, il faut attribuer a chaque titre un style
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Par exemple:
1-Titre (avec Titre 1)
1-1- Titre (avec sous-titre)

Définir le niveau hiérarchique a attribuer (1= le + élevé; 2= le suivant; 3= encore celui d'en-
dessous etc.
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Mom : Titre 1

ps Type de style : Lié (paragraphe et caractére)
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Définir le niveau hiérarchique a attribuer (1=le + élevé; 2=le
ug suivant; 3= encore celui d'en-dessous etc.

Police :{Par défaut) +Titres (Cambria), 16 pt, Gras, Crénage 16 pt, Espace
Avant: 12 pt

[

ull Aprés : 3 pt, Paragraphes solidaires, MNiveau 1, Style : Lig, Style rapide, Priorité : 10
: Sur base de : Normal
O Ajouter & |a liste des styles rapides ] Mettre & jour automatiguement

& Uniquemeqt dans ce document  (7) Mouveaux documents basés sur ce modéle
tod
=

\ Z —

~

Format Paragraphe




1 Modifier le style [P = |

Propriétés
o Mom : Titre 1
Type de style : Lié (paragraphe et caractére)
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Et ainsi de suite, pour tous les titres et les sous-titres qui doivent apparaitre dans le sommaire.

A I’endroit ol vous voulez mettre votre sommaire :

- Dans insertion
- Se rendre a I'onglet référence
- Cliquez sur Table des matiéeres (et choisir son style de sommaire)
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Puis, possibilité de supprimer les styles par défaut et mettre ceux définis précédemment
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- Finir par Mettre a jour la table




